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ANEXO I
FASES DOS CONVÊNIOS E 

INSTRUMENTOS CONGÊNERES

Etapas de um Convênio



ANEXO II
FASES DOS CONVÊNIOS E 

INSTRUMENTOS CONGÊNERES

PLANO DE TRABALHO 
 
 

 
1. DADOS CADASTRAIS - PROPONENTE 

Órgão/Entidade Proponente:  
Prefeitura Municipal de Petrópolis 

CNPJ: 29.138.344/0001-43 

Endereço: Avenida Koeler, nº 260 

Cidade: Petrópolis UF: RJ 
CEP: 
25685-060 

DDD/Telefone: 
 (24) 2246-9240 

E.A.:  
 

Conta Corrente Operação 
Conta:  

Banco:  
 

Agência:  
Praça de Pagamento: 
Petrópolis 

Nome do Responsável:  CPF:  

C.I/ÓRGÃO 
EXPEDIDOR 
 

CARGO 
 
Prefeito 

FUNÇÃO 
 MATRÍCULA 

 

ENDEREÇO 
 

C.E.P. 
 

 
 
 
 
 

2. DADOS CADASTRAIS - PROPONENTE 

Instituição: 
 

CNPJ:  
E.A: 
 

Endereço:  CEP:  

Nome do Responsável:  CPF:  

CIC/Órgão expedidor: 
 

Função:  Matrícula:  

Endereço residencial:  
 

CEP:  

 
 
 
 
 

3. DESCRIÇÃO DO PROJETO 

 Título do Projeto: 
 

Período de Execução:  

Início:  Término:  

 
 
 

4. IDENTIFICAÇÃO DO OBJETO 
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1. JUSTIFICATIVA DA PROPOSIÇÃO 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

2. CRONOGRAMA DE EXECUÇÃO 

Meta 
Etapa 
Fase 

Especificação Indicador Físico Valor Duração 

 
 

Nº:  
Nat. Desp. Quant Val. Total Início Término 

Obra 56    

 1.1 

      

    

  

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

  
 
 

 
3. PLANO DE APLICAÇÃO 

Natureza da Despesa  

Especificação Código Concedente Proponente Total 

     

 
 

4. CROGRAMA DE DESEMBOLSO 
 

CONCEDENTE 

Meta 
Etapa 

          

1           

 Total Geral: R$  
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PROPONENTE (Contrapartida) 

Meta 
Etapa 

          

1           

 Total Geral: R$  

 
 

 
1. DECLARAÇÃO 

 

Na qualidade de representante legal do proponente, declaro, para fins de prova no Ministério ................., para 
efeitos e sob as penas da Lei, que inexistem débitos em mora ou situação de inadimplência com o Tesouro 
Nacional ou com qualquer órgão ou entidade da Administração Pública Federal que impeçam a transferência 
de recursos oriundos de dotações consignadas nos orçamentos da União, na forma deste plano de trabalho. 
 
 

Pede deferimento, 
 
 
 

Petrópolis, ....... 
 
 
 
 

BERNARDO ROSSI 
Prefeito do Município de Petrópolis 

 
 

 
 

2. APROVAÇÃO PELO CONCEDENTE 
 

 

 Aprovado 

 
 
 

Local e Data                                                                              Concedente 
 

 

 



ANEXO III
FASES DOS CONVÊNIOS E 

INSTRUMENTOS CONGÊNERES

Mecanismos de Atuação dos Agentes de Convênios

Solicitação da Concedente

Recepção pelo DECONV e 
encaminhamento ao 
Agente  de Convênios

Recebimento pelo Agente 
de Convênios

Atendimento pela 
Secretaria designada

Encaminhamento pelo 
Agente de Convênios ao 

DECONV

Encaminhamento ao 
Concedente das 

pendências


